
インターネット出願の流れ 

 

１．事前準備 

□インターネットに接続されたパソコン・スマートフォン・タブレット 

※推奨ブラウザ：Google Chrome,Safari,Microsoft Edge、Firefox 

□メールアドレス、パスワード（半角英数字８文字以上） ※ネット出願アカウント登録用 

□プリンター、A４用紙 ※受験票出力用 

□本人写真データ 出願手続きの際、アップロードしてください。 

※縦 4 ㎝、横 3 ㎝、3 ヵ月以内に撮影した正面・上半身・脱帽・背景なしのカラー写真、5MB 以下、JPEG または PNG 形式 

□オープンキャンパス参加証 出願手続きの際、アップロードしてください。 

※今年度オープンキャンパス参加者のみ必要   

□資格の合格証書 出願手続きの際、アップロードしてください。 

※資格特待制度申請者のみ必要  

□その他、郵送が必要な出願書類 ※出願要項３ページ参照 

 

２．アカウント・基本情報の登録 

１．インターネット出願サイトにアクセス 

  願書受付期間内であれば、24 時間いつでも出願できます。 

  ▶山口 コ・メディカル学院 ホームページからアクセス  

https://www.ptotst.ac.jp/ 

２．「はじめて出願される方」をクリックし、メールアドレスを登録してください。 

３．登録したメールアドレスに届いた URL をクリックし、画面の指示に従って 

基本情報を入力し、マイページ登録をしてください。 

 

３．出願内容の登録 

１．画面の指示に従って、入試情報、個人情報、質問項目を入力してください。 

２．出願内容について間違いがないか全て確認し、問題がなければ「出願する」をクリックしてください。 

 

インターネット出願サイトからの出願登録だけでは、出願手続き完了となりません。 

手続きを完了させるには、出願期間内に出願書類の提出（郵送または持参）と選考料のお支払いが必要です。 

引き続き手続きを進めて、出願を完了させてください。 

 

４．出願書類の準備と郵送または持参 

１．出願要項３ページの「出願書類」を確認し、出願区分に応じて必要書類を準備してください。 

２．必要な出願書類を全て出願書類用封筒に入れ、出願期間内に郵送または持参してください。 

  ※持参の場合の受付時間：平日 9:00～17:00 

 

志願理由書の準備 

出願要項内にある志願理由書に自筆で記入してください。 

総合型選抜で出願される方は、志願理由書の提出は不要です。 

 



推薦書の準備（指定校推薦） 

本学院所定の様式により在学（出身）学校長が作成し、厳封したものを準備してください。 

様式は出願要項内にあります。 

 

５．選考料のお支払い 

トップページの「登録済み試験日程一覧」から、当該試験を選択し、「支払い手続き」ボタンをクリックして内容を確認の上、 

出願締切日までにお支払いください。オープンキャンパスに２回参加された方はお支払いの手続きは不要です。 

オープンキャンパスの参加証はインターネット出願の際、アップロードしてください。 

 昨年度、オープンキャンパスに参加された方には参加証を配布していないため、本学院にて確認します。 

支払い手続き後に表示されるお支払いに必要な番号を控えたうえで、各コンビニ、ペイジー対応銀行 ATM にて期日までにお支 

払いください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

出願手続き完了です。本学院での出願受理及び選考料支払完了の確認が進むと、受験番号発行についてのお知らせメールが

登録のアドレスに届きます。 



６．受験票の印刷 

 出願登録が学校から受理されると、ログイン後のトップページ内にある 

登録済み試験日程一覧に受験番号が通知されます。 

 受験番号をクリックすると受験票が印刷されますので、必ず試験日の 

前日までに A4 用紙にカラー印刷をして保管しておいてください。 

 

７．受験 

 試験当日は、必ず印刷した受験票を持参してください。 

 

８．合否の確認 

 試験終了後１週間以内に合否を決定し、文書で通知します。 

 また、同時に合格者には入学手続き書類などを郵送します。 

 

 


